Neugierig geworden? 

Weitere Informationen erhalten 

Sie unter: 

www.riedlingen.de 
Bewerbung:

Ihre Bewerbung reichen Sie bitte bis 30. September des Jahres vor Ausbildungsbeginn mit folgenden Unterlagen ein: 

· Bewerbungsschreiben

· Tabellarischer Lebenslauf

· Aktuelles Lichtbild

· Fotokopie des aktuellen Abschluss- / Jahresendzeugnisses

· Nachweise über Praktika

Ansprechpartner bei allen 

Ausbildungsfragen:

Eva-Maria Moser, Leiterin Hauptamt
Tel: 07371/183-31, 

E-Mail: emoser@riedlingen.de

Julia Maier, 

Margarete Radulj,

Ausbildungsleitung

Tel: 07371/183-32, -33

E-Mail: jmaier@riedlingen.de

mradulj@riedlingen.de

Wir freuen uns auf Ihre

Bewerbung!

Stadtverwaltung Riedlingen

Hauptamt

Marktplatz 1

88499 Riedlingen
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Stadt Riedlingen

Berufsbild:
Verwaltungsfachangestellte sind in verschiedenen Aufgabenbereichen der Verwaltung der Kommunen eingesetzt. 

Zu ihren Aufgaben gehören die Rechtsanwendung in unter-schiedlichen Arbeitsbereichen.
Die Tätigkeiten als Verwaltungs-fachangestellte/r sind sehr vielfältig.

Nach der Ausbildung können Sie bei Rathäusern, Landratsämtern, Regierungspräsidien und weiteren Behörden arbeiten.
Voraussetzungen:

Haupt- oder Realschulabschluss

Aufgabenbereiche:

- Erledigung von dienstleistungs-        

  orientierten Verwaltungsaufgaben
- Bearbeiten von Vorgängen unter                
  Einsatz von EDV

- Kooperation mit internen und   
  externen Stellen

- Ansprechpartner für ratsuchende 

  Bürger
- Erledigung kaufmännischer  
  Aufgaben

Ausbildungsdauer:

3 Jahre; eine Verkürzung auf 2,5  Jahre ist mit Realschulabschluss möglich.

Ausbildungsverlauf:

Die praktische Ausbildung erfolgt bei der Stadtverwaltung

Riedlingen, wobei Sie in die verschiedensten Bereiche wie 

Stadtkämmerei, Hauptamt und Stadtbauamt Einblicke bekommen.

Die theoretische Ausbildung findet an der Humpis-Schule in Ravensburg in Form von Blockunterricht statt.

Am Ende der Ausbildung erfolgt ein dreimonatiger Lehrgang an einer kommunalen Verwaltungsschule mit anschließender schriftlicher und mündlicher Prüfung.
Vergütung: seit April 2021
1. Jahr: 1.043,26 €
2. Jahr: 1.093,20 €

3. Jahr: 1.139,02 €
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